Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16,114/22) 1
lanka 43. Statuta Djedjeg vrtica ,,Bajka” Upravno vijeée Djecjeg vrtica ,Bajka™ na 14. sjednici
odrzanoj dana 02.02.2023 godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Opcenito
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom Djedji vrti¢ ,,Bajka* kao narugitelj, utvrduje pravila, uvjete i postupke u vezi
nabave robe 1 usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.560,00 eura (200.000,00 kuna) odnosno
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (500.000,00 kuna) (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave, a na koju se primjenjuju nacela javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost.

Prikupljanje ponuda kada su vrijednosni pragovi
procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (20.000,00 kuna)

Clanak 2.

Za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (20.000,00 kuna)
potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Prikupljanje ponuda kada su vrijednosni f)ragovi
procijenjene vrijednosti od 2.650.01 eura (20.000.01 kuna) de 9.290.60 eura {70.000,00 kuna)
!

Clanak 3.

7a nabavu robe, radova 1/ili usluga procijenjene vrijednosti od 2.650,01 eura (20.000,01 kuna) do
9.290,60 eura (70.000,00 kuna) u pravilu je potrebno prikupiti tri ponude gospodarskih subjekata,
a u opravdanim i iznimnim okolnostima, primjerice kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga
povezanih sa za$titom isklju¢ivih prava izvodeme radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje
usluga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog Zumosti
izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti 1 drugo, naruéitelj moze prikupiti i manje od tn
ponude.

Poziv na dostavu ponuda kada su vrijednosni pragovi
procijenjene vrijednosti veéi od 9.290,60 eura (70.000,00 kuna)

Clanak 4.

(1) Za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.290,60 eura (70. 000,00
kuna) narugitelj objavijuje poziv na destavu ponuda na svojoj sluzbenoj web stranici.

(2) Iznimno od &lanka 4. stavak 1. Pravilnika, u opravdanim 1 izmmnim okolnostima, primjerice
kada zbog tehnigkih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluge moze izvrsiti samo odredeni



sospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog zurnosti izazvane dogadajima kop se nisu
mogli predvidjeti 1 sliéno, nabava se moze provesti bez objave poziva na dostavu ponuda odnosno
prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vijeca.

Sukob interesa
Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Rokevi
Clanak 6.

Najkraéi rok za pokretanje postupka jednostavne nabave je 7 (sedam) dana prije potrebe za novom
nabavom ili 7 {(sedam) dana prije isteka prethodnog ugovora, a moze biti 1 kraci ako je obavijest da
ugovor istiée u roku kraéem od 7 (sedam) dana narugitelj zaprimio od gradskog ureda nadleZnog za
javnu nabavu koji je u itme naruditelja za navedeni predmet nabave prethodno provodio javnu
nabavu ili gradskog ureda nadleznog za obrazovanje ili gradonagelnika Grada Zagreba.

Pokretanje postupka jednostavne nabave i povjeravanje njegove provedbe
Clanak 7.

(1) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave robe, radova i/ili usluga donosi ravnatelj
samostalno ili na prijedlog sluzbe koja ima potrebu za nabavom odredene robe/usluga/radova.
(2) Provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura
(20.000,00 kuna) ravnatelj povjerava troflanom povjerenstvu za provedbu jednostavne nabave u
sastava administrativni djelatnik, ekonom vozag i zdravstveni voditelj-medicinska sestra.
(3) Sastav Povjerenstva iz lanka 7. stavka 2. Pravilnika po potrebi se moZe promijeniti.
(4) Povjerenstvo iz €lanka 7. stavak 2. Pravilnika obavlja sljedece poslove:
- sastavlja poziv za dostavu ponude i tro§kovnik prema raunovodstvenim podacima
- utvrduje uvjete sposobnosti koji ée biti traZeni od ponuditelja za pojedini predmet nabave
- utvrduje rok za dostavu ponude
- otvara, pregledava i ocjenjuje dostavljene ponude i predlaZe ravnatelju odabir najpovoljnijeg
ponuditelja.

Dostava ponuda i otvaranje

Clanak 8.
(1) Rok za dostavu ponude odreduje Naruditelj u pozivu za dostavu ponude.
(2) Zbog razloga ekonomidnosti, ponude se Narulitelju dostavijaju elektronickom poStom ili
osobno.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.



Razlozi iskljucenja i uvjeti sposobnosti
Clanak 9.

(1) Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti razloge za isklju¢enja i uvjete sposobnosti,
ovisno o predmetu nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) U postupku nabave prehrambenih proizvoda, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave,
naruditel) moze traziti da ponuditelj u sklopu ponude dostavi odgovarajuéi dokaz da u poslovanju
s hranom ima integriran/implementiran HACCP sustav samokontrole u skladu s odredbama
zakonskih propisa o hrani odnosno potvrdu ovlastene tvrtke za certificiranje o uvedenom HACCP
sustavu upravljanja (primjent HACCP nacela).

Qcjena ponuda
Clanak 10.

(1) Kriterij odabira je ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) U slu¢aju odabira kriterija osim cijene mogu se usporedivati kvaliteta, datum isporuke, rok
isporuke, rok izvrienja, tehnicke prednosti, ckonomi¢nost 1 drugo. Ako su dwviie ili vide valjanih
ponuda jednako rangirane u smislu utvrdenog kriterija odabira bit ¢e odabrana ponuda koja je
dostavljena ranije.

(3) U shu¢aju dostave jedne ponude kriterij odabira je valjana ponuda.

(4) Valjana ponuda je svaka pravodobna ponuda gospodarskog subjekta koji mje 1skljuden iz
postupka jednostavne nabave i koji ispunjava kriterife za odabir, odnosno ponuda koja nije
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

(5) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji jednostavne nabave ili je
primljena izvan roka, odnosno ponuda podnesena od gospodarskog subjekta kojl nije pozvan da
dostavi ponudu, ili ponuda €11 ponuditel} nyje prihivatio ispravak ratunske pogreSke.

(6) Neprihvatljiva je svaka ponuda &ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana sredstva
Naruditelja za jednostavnu nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava uvjete za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekia.

(7) Neprikladna je svaka ponuda koja nije relevantna za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi
jer bez znaGajnijih izmjena ne moze zadovoljit potrebe i zahtjeve Narulitelja propisane
dokumentacijom o jednostavno) nabav:.

18) Povjerenstvo iz Clanka 7. stavak 2. Pravilnika otvara, pregledava i ocjenjuje ponudu u skladu s
uvjetima 1 zahtjevima iz poziva za dostavu ponude.

(9) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura (20.000,00 kuna) o
postupku otvaranja, pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

(10) U postupku pregleda i ocjene ponuda utvrduju se: razlozi iskljucenja odnosno ispunjavanje
uvieta sposobnosti ako su trazeni, racunska ispravnost ponude, ispunjavanje zahtjeva vezamh za
opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije te ispunjenje ostalih uvjeta 1z dokumentacije o
jednostavnoj nabavi odnosno poziva na dostavu ponude.

(11) Narulitelj ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti ponudu u sljedecim
okolnostima: ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dosiavu ponuda,
ponudu koja nije cjelovita, ponudu ¢1ja je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
osim ako naruitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva, ponudu koja je suprotna uvjetima iz poziva
za dostavu ponuda, ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za predmet nabave, ponudu nepozvanog
gospodarskog subjekta.



Ponistenje postupka jednostavne nabave
Clanak 11.

{1) Narucitel] moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog
kojth ne b1 doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije 1li bi doslo do
sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponude.

(2) Naruéitelj moze pomstiti postupak jednostavne nabave ako nije dostavljena niti jedna ponuda,
ako nakon iskljucenja ili odbijanja ne preostane niti jedna valjana ponuda te u sluéaju odustanka
odabranog ponuditelja.

Odluka o odabiru
Clanak 12,

(1) Na osnowvi rezultata pregleda 1 ocjene ponuda Povjerenstvo iz ¢lanka 7. stavak 2. Pravilnika
predlaze ravnatelju donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

{2) Odluku o odabiru narutitel] dostavlja elektroni¢kim putom svakom ponuditelju u roku od osam
dana od dana dono#enja odluke.

{3) Na dostavljenu odluku ponuditelj nema pravo zalbe.

{4) Nakon donoSenja odluke o odabiru ravnatelj Narucitelja sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi s
odabranim ponuditeljem 1l 1zdaje narudzbenicu odabranom ponuditelju.

(5) U sludaju odustanka odabranog ponuditehja, na sklapanje ugovora bit ¢e pozvan sljededi
rangirani ponuditei] 1li ¢e Naruéitel] moZe pomstiti postupak javne nabave.

(6) U slucaju da ne postoyi sljedeci rangirani ponuditelj ili on odbije ponudu za sklapanje ugovora,
nakon poniStenja postupka, jednostavna nabava provest ¢e se narudZbenicom.

Registar sklopljenih ugovora
Clanak 13.

Ugovori se vode u registru sklopljenih ugovora u skladu s posebnim propisom na temelju Zakona
0 javnoj nabavi.

Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 14.

(1) Ovay Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na oglasnoj plo¢i 1
internetskim stranicama Naruditelja sukladno ¢lanku 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi.

{2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i internetskim stranicama
Narugitelja.



(3) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od
05.07.2022. KLASA: 601-02/22-05/08, URBROJ: 251-569-04-22-04 a postupci koji su zapodeti po
navedenom Pravilniku od 05.07.2022. e se po istome i dovrdity

KLASA: 601-02/23-05/
URBROJ: 251-569-04-23-
Zagreb, 02.02.2023.
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

S

Tnes Kati¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploti i internetskim stranicama Narugitelja dana 02.02.2023.
te je stupio na snagu istoga dana.

B?VNATELJ ICA




